بسمه‌تعالي

دستورالعمل دفاع از پايان‌نامه كارشناسي ارشد در پرديس دانشكده‌هاي فني
هــــــــــدف

 به‌منظور فراهم‌آوري زمينه مناسب براي تسهيل در برگزاري جلسات دفاع پايان‌نامه‌هاي دانشجويي و همچنين برقراري موازنه منطقي در نمرات پايان‌نامه‌ها، دستورالعمل حاضر تدوين شده است.

دامــنه كـاربـرد
كليه پايان‌نامه‌هاي دوره‌هاي تحصيلي مقطع كارشناسي ارشد پرديس دانشكده‌هاي فني مشمول دستورالعمل حاضر خواهند بود.
مفاد دستورالعمل
ماده 1- استاد راهنما (و استاد مشاور برحسب مورد) پايان‌نامه موظف است حداقل يك ماه قبل از تاريخ دفاع پايان‌نامه، اتمام پايان‌نامه را با تكميل فرم "گواهي اعلام كفايت و تأييد پايان‌نامه كارشناسي ارشد" به معاونت تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه اعلام کند (فرم 1).

ماده 2- معاون تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه موظف است حداقل 15 روز قبل از تاريخ دفاع، داوران داخلي و مدعو را از ميان افراد پيشنهاد شده بوسيله استاد راهنما (و استاد مشاور برحسب مورد) و با تأييد شورای تحصيلات تكميلي مربوطه و همچنين نماينده تحصيلات تكميلي حاضر در جلسه دفاع را تعيين و نسبت به تطبیق واحدهای دانشجو اقدام کند.
ماده 3- دانشجو موظف است حداقل 10 روز قبل از تاريخ دفاع مدارك ذيل را به هيأت داوران تحويل داده و اعلام وصول آن را با تكميل فرم "اعلام وصول پايان‌نامه كارشناسي ارشد توسط هيأت داوران" دريافت کند (فرم 2). مدارك مذکور عبارتند از:

· دعوتنامه تايپ شده به امضاء معاون پژوهشي و تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه مربوطه (فرم 3)
· يك نسخه از پايان‌نامه و مقاله های مستخرج از آن.
· فرم ارزيابي پايان‌نامه كارشناسي ارشد (فرم 4).
ماده 4- دانشجو موظف است حداقل 7 روز قبل از دفاع با ارائه فرم شماره 2 تكميل شده و کارنامه تطبیق واحدها به دفتر تحصيلات تكميلي پرديس دانشكده‌هاي فني، مجوز دفاع را از آن دفتر اخذ کند (فرم 5).
ماده 5- بلافاصله پس از اخذ مجوز دفاع دانشجو موظف است نسبت به تحویل آن به تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه و نصب آگهي دفاع پايان‌نامه در دانشكده / گروه  اقدام کند.

ماده 6- کارشناس تحصيلات تکميلي دانشكده / گروه موظف است حداقل 3 روز قبل از تاريخ دفاع فرم شماره 6 در مورد پرداخت حق‌الزحمه داور خارجي را تكميل کرده و به حسابداري دانشكده / گروه ارائه کند.  حق‌الزحمه داور به‌صورت نقدي از طريق نماينده تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه، در انتهای جلسه دفاعيه به داور خارجی پرداخت میشود.

ماده 7- نمره اوليه هيأت داوران بدون نمرات تشويقي و تنبيهي از 20 محاسبه مي‌شود. نمرات تشويقي موضوع ماده 8 بندهای 1 الي 7، بر اساس تشخيص هيأت داوران به آن اضافه مي‌گردد و نمرات تنبيهي كه بوسيله كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه و قبل از جلسه دفاع تعيين مي‌شود، از آن كسر خواهد شد (فرم 7).

تبصره 1: هر دانشكده / گروه مي‌تواند با تصويب شوراي تحصيلات تكميلي خود، نمره اوليه را كمتر از 18 قرار دهد.

ماده 8- نمرات تشويقي مرتبط با پايان‌نامه با توجه به مجموعه مستندات حاضر در تاريخ دفاع پايان‌نامه و با توجه به ضوابط ذيل تعيين مي‌شوند:

1- انتشار يا پذيرش قطعي مقاله در مجلات ISI به ازاء هر مقاله 4-2 نمره
2- انتشار يا پذيرش قطعي مقاله در مجلات معتبر علمي- پژوهشي به ازاء هر مقاله 2-1 نمره
3- پذيرش قطعي مقاله در كنفرانس‌هاي معتبر بين المللي به ازاء هر مقاله 1-5/0 نمره
4- پذيرش قطعي مقاله در كنفرانس‌هاي معتبر ملي به ازاء هر مقاله حداکثر 5/0 نمره
5- انتشار يا پذيرش قطعي مقاله در مجلات معتبر علمي- ترويجي به ازاء هر مقاله حداکثر 5/0 نمره
تبصره 2: حداکثر مجموع نمرات بندهای 3، 4 و 5، دو نمره است.
6- ارسال مقاله جهت انتشار در مجلات معتبر علمي- پژوهشي به ازاء هرمقاله حداکثر 5/0 نمره، در مجموع حداكثر 5/0 نمره
7- ساخت و راه اندازی دستگاه آزمايش به ‌منظور انجام پايان‌نامه تجربي با تأييد معاون تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه مربوطه، حداكثر 5/1 نمره
8- برای دانشجويان ورودی نيمسال اول، دفاع در خرداد ماه نيمسال چهارم یا قبل از آن، 5/0 نمره و دفاع در تير ماه نيمسال چهارم، 25/0 نمره تشویقی لحاظ می شود. 
تبصره 3: مقاله ها بايد مستخرج از پايان‌نامه باشند و به مقاله های غيرمرتبط با پايان‌نامه هيچ نمره تشويقي تعلق نمي‌گيرد.

تبصره 4: در صورتيكه تعداد نويسندگان مقاله بيش از يك نفر (غير از اساتید راهنما و مشاور) باشند، امتیاز مربوطه براساس آئين‌نامه ارتقاء بين نويسندگان تقسيم مي‌شود.

تبصره 5: اگر يك مقاله به چند مجله يا كنفرانس ارسال شود، فقط امتياز يك مقاله محسوب خواهد شد.

ماده 9- دانشجو موظف است کلیه مستندات مربوط به كسب نمرات تشويقي را هنگام دفاع از پايان‌نامه ارائه کند. داوران موظفند در فرم ارزشيابي شماره 7، ميزان نمره تشويقي قابل اكتساب را بنا بر نظر خويش درج کنند. نماينده تحصيلات تكميلي مسئوليت نظارت بر حسن اجراي اين بند را بر عهده دارد.
ماده 10- هر يك از صورتجلسه‌هاي "دفاعيه پايان‌نامه كارشناسي ارشد" (فرم 8) و "گواهي دفاع از پايان‌نامه كارشناسي ارشد" (فرم 9) قبل از جلسه دفاع در دو نسخه تايپ مي‌شود. نمره نهائي و درجه پايان‌نامه پس از دفاع پايان‌نامه در اين صورتجلسات درج خواهد شد (تايپ نمره نهائي و درجه پايان‌نامه الزامي نيست).
تبصره 6: در صورتيكه پايان‌نامه براساس نظر هيأت داوران نياز به اصلاحات داشته باشد، فرم شماره 9 كه در ابتدای پايان‌نامه مي‌آيد، پس از انجام اصلاحات با تأييد استاد راهنما بوسيله نماینده تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه مربوطه، امضاء خواهد شد.
ماده 11- نماينده تحصيلات تكميلي حاضر در جلسه دفاع مسئوليت جمع‌بندي نهايي، تعيين نمره نهايي دانشجو، نظارت بر تكميل فرم‌هاي مرتبط، اخذ امضاء، و تحویل فرم‌ها و مستندات مربوط به كسب نمرات تشويقي به دفتر تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه را دارد.

ماده 12- در صورت عدم رعايت ضوابط فوق از سوي استاد راهنما و يا دانشجو، دفاع پايان‌نامه انجام نخواهد شد و در صورت انجام آن (به هر صورت)، جلسه دفاع از درجه اعتبار ساقط است.

ماده 13- دانشجو موظف است فرم "تسويه حساب دانشجو با استاد راهنما" (فرم 10) را تكميل و آنرا به كارشناس تحصيلات تكميلي دانشكده/گروه مربوطه تحويل دهد. تحویل فتوکپی فرم صورتجلسه دفاع به تحصيلات تكميلي پردیس دانشكدههای فنی، صرفا جهت اطلاع از دفاع دانشجو است و ارزش دیگری ندارد.
ماده 14- صورتجلسه دفاعيه پايان‌نامه كارشناسي ارشد (فرم 8) پس از انجام كليه مراحل فوق‌الذكر و تحويل كليه فرم‌هاي تكميل شده به تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه، بوسيله معاون تحصيلات تكميلي دانشكده / گروه مربوطه امضاء، مهر و شماره شده و مستقیما در پاکت مهر شده به تحصيلات تكميلي پرديس دانشكده‌هاي فني ارسال خواهد شد.
ماده 15- اين دستورالعمل در 15 ماده و 6 تبصره در تاريخ 20/01/86  به ‌تصويب شوراي تحصيلات تكميلي پرديس دانشكده‌هاي فني دانشگاه تهران رسيده و برای دانشجویان ورودی سال 1385 به بعد لازم الاجرا مي‌باشد.













































































































